
Op dit scherm zie je links het document 
en rechts het beoordelingsformulier. 

Om te starten met annoteren kan je een 
van de volgende 3 knoppen selecteren:



Met de eerste knop kan de pen 
annotatie modus gestart worden.

Met de tweede knop kan de “klassieke” 
annotatie modus gestart worden.

De laatste knop brengt je naar het 
annotatie overzicht.



Wanneer je een eerste 
annotatie maakt (in dit 
voorbeeld een “klassieke” 
variant) krijg je de 
mogelijkheid om een 
annotatie set toe te voegen 
of te importeren.

Importeren is pas mogelijk als 
je reeds 1 of meer sets hebt 
toegevoegd.

Je bent niet verplicht tot het 
toevoegen van een annotatie 
set. Je kunt nu ook feedback 
invoeren en op OK klikken. 
De annotatie krijgt dan 
standaard de “tag” 
‘Feedback’ mee. 



Door op ‘Voeg nieuwe set toe’ te 
klikken verschijnt een nieuw 
venster. In dit venster kan aan de 
annotatie set een naam en 
omschrijving gegeven worden.



De set is nu aangemaakt. 
Onder deze set kunnen nu zogenaamde ”Tags” worden 
aangemaakt. Wanneer je op ‘Tag toevoegen’ klikt 
verschijnt er een venster waarin je de tag een naam, 
kleur en omschrijving mee kunt geven.



De set is nu aangemaakt. 
Onder deze set kunnen nu zogenaamde ”Tags” worden 
aangemaakt. Wanneer je op ‘Tag toevoegen’ klikt 
verschijnt er een venster waarin je de tag een naam, 
kleur en omschrijving mee kunt geven.

Naast het toekennen van een Tag aan een annotatie kan 
ook nog steeds commentaar toegevoegd worden.



Op het moment dat je een annotatieset niet meer nodig hebt 
kun je deze verbergen. Dit doe je door op het kruisje achter de 
annotatieset te klikken. Een vervorgen annotatieset kan op 
ieder gewenst moment weer geactiveerd worden door naar de 
annotatieset import functie te gaan. 



Door een annotatieset te “pinnen” (klik op de punaise linksboven) 
blijft de geselecteerde annotatieset altijd bovenaan staan. Er kan 
maar 1 annotatieset gepind worden. 

Daarnaast krijgen de toegevoegde Tags nu een nummer. Met dit 
nummer kunnen tags snel aan een annotatie toegevoegd worden. 
Dit kan door de volgende stappen uit de voeren:

1. Maak een annotatie
2. Kies voor het juiste nummer op je toetsenbord
3. Druk op de ‘enter’ toets op je toetsenbord.

De annotatie is nu aangemaakt en de tag is gekoppeld!

PS: Een gepinde set kan niet verborgen worden


